
TEMARIO

Por favor, guarda este correo para futuras referencias. 
¿Tienes dudas?  Llámanos al (+52) 55-3057-5710

AITIA
Calle Corregidora, #106-A, Colonia Centro, 42000, Pachuca de Soto, Hgo.

1. Manejo de Catálogos Especiales.

- Conceptos (percepciones, deducciones y
  obligaciones)
- Formulas.
- Tipo de Incidencias.
- Tipos de acumulados.

2. Cálculo de la Nómina.

2.1 Manejo de la prenómina:
  - Días y horas
  - Incidencias: Horas extras
  - Captura de movimientos desde Excel.
  - Configuración visualización de la prenómina.
  - Aplicación y configuración de filtros.

3. Manejo del Sobre-Recibo.

3.1 Movimientos Permanentes:
  - Uso y aplicación.
  - Configuración.

3.2 Vacaciones y prima vacacional:
  - Desglose de cálculo de ISR, SPE, IMSS, 
Horas extras y FONACOT.

4. Manejo de periodos extraordinarios.

- Uso y aplicación.

5. Procesos Especiales.

- Cálculo automático.
- Autorización de la nómina.
- Cálculo de aguinaldo.
- Cálculo de PTU.
- Cálculo de finiquito.
- Cálculo de prima vacacional.
- Incremento de salarios.
- Cálculo anual.

6. Timbrado de nómina.

- Cancelación de recibos electrónicos.
- Envío masivo de recibos electrónicos.

7. IMSS/INFONAVIT.

- Exportación de bajas, reingresos y
  modificación SBC.
- Conexión con SUA.

7.1 Reportes SUA liquidaciones mensual 
y bimestral:
  - Proceso de modificación de SBC.
  - Conciliación CONTPAQi ® Nóminas vs SUA.

7.2 Reportes Especiales IMSS:
  - Listado de incapacidades.
  - Partes gravada y exentas IMSS.

- Determinación Prima de Riesgo.
- Estado de cuenta INFONAVIT.

8. Manejo del Sobre-Recibo.

8.1 CONTPAQi® Contabilidad:
  - Definición contable por concepto,
    departamento y empleado.
  - Conciliación Contabilidad vs Nóminas.
  - Generación y envío de pólizas.

8.2 CONTPAQi® Bancos:
  - Asignación de pagos.

9. Utilerías.

- Auditoria de conceptos gravados para ISR.
- Restructuración código del empleado.
- Reconstrucción de acumulados.
- Eliminación de historia.
- Reconstrucción historial del empleado.

10. Reportes.

- Cierre anual.


