
TEMARIO

1. Inducción.

- Creación de la empresa.

2. Configuración.

2.1 Redefinición de la empresa:
   - Datos Generales.
   - Fechas y periodos.
   - Cuentas y su estructura.
   - Pólizas y su captura.
   - IVA
   - CSD.
   - Documentos bancarios.
   - Definición de días de trabajo.
   - Cambio de periodos y ejercicios.
   - Creación, configuración y uso de
     documentos bancarios.
   - Creación y uso de conceptos especiales.
   - Creación y uso de diarios especiales.
   - Creación y uso de tipos de pólizas.
   - Creación y uso de segmentos de negocio.
   - Creación y uso de monedas.
   - Creación y actualización del tipo de cambio.

3. Catálogos.

- Creación y configuración de Beneficiarios/
  Pagadores.
- Traspaso de auxiliares entre beneficiarios y
  pagadores.
- Creación, configuración y uso de cuentas
  bancarias.
- Creación, configuración y uso de cuentas
  agrupadoras.
- Creación, configuración y uso de categorías.
- Creación, configuración y uso del
  presupuesto por categorías.
- Lista de bancos autorizados.

4. Movimientos.

- Proyecto por omisión.
- Ciclo de ventas.
- Facturación.
- Ciclo de compras.
- Operaciones con clientes.
- Operaciones con proveedores.
- Inventarios (Entradas, salidas y traspasos)

5. Procesos Especiales.

- Actualización de precios de ventas.
- Afectación de saldos en forma masiva.
- Recosteo.
- Saldado de remanentes.
- Emisión/Timbrado masivo de CFDI.
- Aviso al SAT de la cancelación de CFDI.
- Cierre del ejercicio.
- Revisión de direcciones en base al SAT.

6. Administrador de Documentos 
Digitales (ADD).

- Configuración para criterios de validación
  del XML.
- Visor de documentos.
- Asignación de referencia, proceso y
  observaciones.
- Visualización del CFDI (XML y representación 
  impresa).
- Manejo de expediente de asociación.
- Manejo de filtros para identificación del
  CFDI.

7. Procesos Periódicos de CONTPAQ i® 
COMERCIAL..

- Definición de cuentas contables a catálogos
  de CONTPAQ i® Comercial.
- Definición de asientos contables.
- Asignación de conceptos contables a
  conceptos de CONTPAQ i® Comercial.
- Elaboración de pólizas.
- Cargado de pólizas a CONTPAQ i® Comercial.

8. Reportes.

- Ventas y pedidos.
- Operaciones de ventas.
- Compras y pedidos.
- Clientes.
- Proveedores.
- Costos.
- Kardex.
- Reportes de stock.
- Inventario actual.

- Catálogos.
- Lista de precios.

9. Hoja Electrónica (Excel)

- Modelo comercial.
- Modelo exportación.

10. Vistas.

- Existencias y costos.
- Existencias y precios.
- Estado de la empresa.
- Acumulados.
- Vistas CFDI.

11. Utilerías.

- Recalculo de acumulados.
- Reproceso.
- Cambio de método de costeo.
- Verificación de documentos.
- Verificación de tipos de cambio.
- Eliminación de pedidos.
- Saldo cero.

12. Resguardo de Información.

- Respaldar empresa.
- Restaurar empresa.

13. Usuarios.

- Creación de perfiles
- Creación de usuarios.
 

Por favor, guarda este correo para futuras referencias. 
¿Tienes dudas?  Llámanos al (+52) 55-3057-5710
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Calle Corregidora, #106-A, Colonia Centro, 42000, Pachuca de Soto, Hgo.
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