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1. Induccidn.

- Creacion de la empresa.

2. Configuracion.

2.1 Redefinicidon de la empresa:
- Datos Generales.
- Fechas y periodos.
- Cuentas y su estructura.
- Podlizas y su captura.
- IVA.
- CSD.
- Documentos bancarios.
- Definicidn de dias de trabajo.
- Cambio de periodos y ejercicios.
- Creacion, configuracion y uso de documentos
bancarios.
- Creacion y uso de conceptos especiales.
- Creacion y uso de diarios especiales.
- Creacioén y uso de tipos de pdlizas.
- Creacion y uso de segmentos de negocio.
- Creacioéon y uso de monedas.
- Creacion y actualizacion del tipo de cambio.

3. Catalogos.

- Creacidn y configuracidon de Beneficiarios/
Pagadores.

- Traspaso de auxiliares entre beneficiarios y
pagadores.

- Creacion, configuracion y uso de cuentas
bancarias.

- Creacion, configuracion y uso de cuentas
agrupadoras.

- Creacion, configuracion y uso de categorias.

- Creacion, configuracion y uso del presupuesto
por categorias.

- Lista de bancos autorizados.

TEMARIO

4. Captura de Documentos Bancarios.

- Cheques emitidos.

- Egresos bancarios.

- Ingresos bancarios.

- Ingresos no depositados.
- Depdsitos bancarios.

5. Registros Adicionales.

- Registro de retenciones.

- Flujo de efectivo.

- Calendario financiero.

- Pagos pendientes por aplicar

- Generacion masiva de pagos.

- Pagos de CFDI.

- Agrupacién de documentos proyectados.

6. Control del Gasto.

- Manejo de gastos de caja chica.

- Manejo de reposicion de gastos.

- Manejo de liquidacion de viaticos.

- Asociacion y pago con CFDI del control de
gasto.

7. Administrador de Documentos
Digitales (ADD).

- Carga de documentos recibidos y emitidos.
- Configuracion para criterios de validacion
del XML.

7.1 Visor de documentos:

- Asignacion de referencia, proceso y
observaciones.

- Visualizacion del CFDI (XML vy representacion
impresa).

- Manejo de expediente de asociacion.

- Manejo de filtros para identificaciéon del
CFDI.
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8. Contabilidad.

- Catalogo de cuentas.
- Creacion, configuracidon y uso de la prepdliza.
- Contabilizacion de documentos bancarios.

9. Cierre.

- Conciliaciéon bancaria.
- Conciliaciéon bancaria diaria.

10. Reportes.

- Estado de cuenta.
- Auxiliares.

- Categorias.

- Catélogos.

- Conciliacion.

11. Hoja Electrdnica (Excel).

11.1 Estado de ingresos y egresos:
- Envio de movimientos bancarios a
CONTPAQI® Bancos.

12. Resguardo de Informacion.

- Respaldar empresa.
- Restaurar empresa.

13. Usuarios.

- Creacion de perfiles.
- Creacion de usuarios.
- Reporte bitacora.

- Bancos en Excel.

Por favor, guarda este correo para futuras referencias.
iTienes dudas? Lldmanos al (+52) 55-3057-5710
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Calle Corregidora, #106-A, Colonia Centro, 42000, Pachuca de Soto, Hgo.



